— Biura posrednictwa pracy

Petny spis biur posrednictwa pracy mozna znalez¢ w ksigzce
telefonicznej Golden Pages lub na stronie internetowe;j
www.goldenpages.ie. Wi'kszo$g takich biur ma swoje serwisy,
w ktdrych mona zarejestrowa¢ si” online — sa to mu.in.
www.jobs.ie, www.monster.ie, ww.irishjobs.ie.

— Gazety

Ogtoszenia o prace mozna znalez¢ w prasie codziennej,
np. w takich gazetach jak ,The Evening Herald” czy ,The
Star”. Zamieszczajg je takze ,The lIrish Independent’
(czwartek), ,The Irish Times” (pigtek) oraz ,The Irish
Examiner” (pigtek).

Rozpoczecie pracy

Odprowadzanie podatku

Pracujgc w Irlandii, nalezy odprowadza¢ podatek od
dochoddéw z zatrudnienia. Dotyczy to ptacy podstawowej,
dodatkéw, wynagrodzenia za nadgodziny oraz niektorych
innych $wiadczen.

Zazwyczaj podatek naliczany jest od pierwszego ptatnego
dnia i jest odliczany od pensji przez pracodawce.

Rozpoczynajac prace nalezy poda¢ pracodawcy swéj numer
PPS. Pracodawca wydaje pracownikowi formularz
podatkowy (Certificate of Tax Credits form), inaczej zwany
formularzem 12A oraz informuje go, do ktdrego urzedu
skarbowego powinien odesta¢ wypetniony formularz. Urzad
skarbowy wysyta do pracownika i pracodawcy
zaSwiadczenie o wysokosci odliczen podatkowych
(Certificate of Tax Credits)*. Zawiera on informacje o
przystugujacych danej osobie odliczeniach podatkowych.

W przypadku gdy pracodawca nie otrzyma zaswiadczenia o
wysokosci przystugujacych ulg podatkowych, musi odliczy¢
od dochodu pracownika podatek nadzwyczajny. Z kazdym
nastepnym tygodniem odliczenie to bedzie coraz wigksze,
jednak pienigdze mogg zosta¢ pdzniej zwrdcone.

“Ulgi podatkowe: Podatek nie jest odliczany od
calosci dochoau. Istniefe pewna kwota dochoal,
kidra nie podlega opoaathkowaniu.

Aby uzyska¢ wiecej informacji na temat podatkdw, nalezy
zwrdci¢ sie do lokalnego urzedu skarbowego, zadzwoni¢ po
numer 1890 306706 lub wej$¢ na strong www.revenue.ie.

Zaktadanie konta w banku

Czasem posiadanie konta bankowego jest niezbedne,
aby pracownik moégt otrzymywa¢ wynagrodzenie od
pracodawcy lub realizowa¢ czeki. Otwieranie rachunkéw
bankowych obwarowane jest surowymi przepisami.

Nalezy przedstawi¢ dwa dokumenty — jeden
potwierdzajacy tozsamo$¢ oraz drugi potwierdzajgcy
adres zamieszkania. Nie mozna do obu celéw
wykorzysta¢ tego samego dokumentu.

Bank nie moze odméwi¢ zatozenia rachunku jedynie na
tej podstawie, ze nie okazane zostaty jakie$ specyficzne
dokumenty. Banki powinny akceptowa¢ rozmaite formy
identyfikacji. Pomocy w tej sprawie udziela urzad
nadzoru finansowego (Financial Regulator — IFSRA), tel.
1890 777777, www.itsyourmoney.ie.

Papildoma informacija

INOU

Irlandzkie Narodowe Stowarzyszenie Bezrobotnych (INOU)
to narodowa federacja zrzeszajgca ponad 170 lokalnych
osrodkéw, skupiajgcych osoby zajmujace sie walkg z
bezrobociem. INOU prowadzi konsultacje telefoniczne i za
posrednictwem poczty elektronicznej na temat praw

socjalnych w jezyku angielskim.

Z INOU mozna skontaktowac¢ sie pod numerem telefonu 01-856
0088 lub piszac na adres e-mail welfareinfo@inou.ie. Wi'cej
informacji mo™na tak”e uzyska¢ na stronie internetowej
stowarzyszenia, pod adresem www.inou.ie.

Centra informacji dla obywateli

Centra informacji dla obywateli (spis dostepny w ksigzce
telefonicznej Golden Pages) $wiadczg bezptatna i poufna
pomoc pod numerem telefonu 1890 777 121,
Www.oasis.gov.ie (optata za potgczenie z catego kraju wg
stawki za rozmowy lokalne).

Ambasada Rzeczpospolitej Polskie/
5 Ailesbury Road, Ballsbridge, Dublin 4
Tel.: 01 283 0855  e-mail: polembas@iol.ie
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Niniejsza broszura zawiera
informacje na temat wielu
dostepnych ustug i form
wsparcia pomocnych przy
poszukiwaniu pracy.
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Praca w Irlandii

Przeprowadzka za granice i poszukiwanie pracy to
trudne doswiadczenia, tym bardziej ze w gre wchodza
obcy jezyk, inne zwyczaje i styl zycia. Dla osoby
szukajgcej swojej pierwszej pracy w Irlandii, wiedza o
tym jak szuka¢, skad czerpac informacje, z ktdrymi
urzedami sie kontaktowaé i gdzie mozna uzyska¢ pomoc
jest niezwykle istotna.

Ulotka ta zawiera obszerny spis dostepnych ustug i form
wsparcia, pomocnych przy poszukiwaniu pracy. Zwraca
takze uwage na inne kwestie, o ktérych powinien
wiedzie¢ kazdy, kto chce znalez¢ zatrudnienie.

Jakie dokumenty nalezy ze sobg
przywiez¢ ?

Przyjezdzajgc do pracy w Irlandii nalezy pamieta¢ o
zabraniu nastepujgcych dokumentéw:

— paszportu lub dowodu osobistego wydanego w swoim kraju,

— Swiadectwa urodzenia,

— CV (zyciorysu) w jezyku angielskim,

— oryginatéw i oficjalnie potwierdzonych kopii (w jezyku angielskim)
wszelkich zaswiadczen o kwalifikacjach zawodowych.

Oficjalne dokumenty, paszport i dowdd osobisty bedag
wymagane do potwierdzenia Panstwa tozsamosci w
kontaktach z urzedami panstwowymi oraz przy
otwieraniu konta bankowego.

Co bedzie potrzebne na miejscu?
Numer PPS - Personal Public Service Number

Numer PPS to niepowtarzalny, siedmiocyfrowy numer
identyfikacji osobistej, potrzebny do zatatwiania spraw
zwigzanych z podatkami, ubezpieczeniem i opieka
socjalna.

Pracodawca bedzie wymagat podania numeru PPS w
momencie przyjmowania do pracy.

— Skladanie wniosku o przyznanie numeru PPS
Nalezy wypetni¢ wniosek o przyznanie numeru PPS (PPS
Number Application Form) — REG 1. Jest on dostepny w
Urzedzie Opieki Spotecznej (Social Welfare Office).

O przyznanie numeru PPS mogg ubiegac si¢ jedynie osoby
mieszkajace na terenie Irlandii. Nie mozna sktada¢ takiego
wniosku przed przyjazdem. Aby otrzymaé numer PPS,
nalezy potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ na podstawie:

— waznego paszportu lub dowodu osobistego wydanego w
swoim kraju oraz

— Swiadectwa urodzenia/pracy/statusu bezrobotnego/
zamieszkania/statusu podatnika lub ucznia w dowolnym
kraju UE/Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub
Szwaijcarii, oraz

— zaswiadczenia o adresie zamieszkania* na terenie Irlandii.

Zadne inne formy identyfikacji nie beda akceptowane.

“oficialny list’dokument z ministerstwa, umowa najmu lub list od
wasciciela lokalu, u ktorego jest sle lokatorem. Na wszystkich
dokumentach musi wianie¢ Panstwa imie, nazwisko / aares.

— Odbiér numeru PPS

Zazwyczaj numer PPS dostarczony zostaje listownie, w
czasie od 3 do 5 dni roboczych od pozytywnego
rozpatrzenia wniosku. List ten moze stuzy¢ jako oficjalne
potwierdzenie przyznania numeru PPS.

Ubieganie sie o prace

O prace mozna ubiega¢ sie zaréwno drogami formalnymi,
jak i nieformalnymi. Przyktadem metody nieformalnej moze
by¢ przyjscie na budowe lub odwiedzanie sklepéw. Czasami
podjecie pracy moze wigza¢ sie z koniecznoscig ztozenia
curriculum vitae (zyciorysu) oraz listu motywacyjnego.
Niektdrzy pracodawcy moga chcie¢, aby kandydat zamiast
CV lub oprécz niego wypetnit formularz aplikacyjny.

— CV (zyciorys)

Curriculum Vitae (zyciorys) to dokument streszczajacy lub
wymieniajgcy w punktach istotne do$wiadczenie zawodowe,
kwalifikacje i wyksztatcenie kandydata. Stuzy do wykazania,
ze dysponuje sie cechami i umiejetnosciami niezbednymi do
wykonywania danej pracy.

— List motywacyjny

Zawiera on wyjasnienie gdzie kandydat znalazt ogtoszenie
o prace, dlaczego chce sig o nig stara¢ i dlaczego uwaza,
ze nadaje sie do jej wykonywania.

— Formularz aplikacyjny

Taki formularz moze zawiera¢ bardzo doktadne,
specyficzne pytania majgce na celu ustalenie czy
kandydat jest odpowiednig osobg na dane stanowisko.
Niektoérzy pracodawcy chcg, aby kandydat wypetnit taki
formularz zamiast sktadania CV.

Uwaga: Posiadanie telefonu komodrkowego na karte
oraz adresu e-mail moze by¢ bardzo przydatne w
trakcie poszukiwania pracy.

Pomoc z CV

Format CV obowigzujacy w Irlandii moze rézni¢ sie od formatéw
stosowanych w innych krajach. Istnieje caly szereg organizacji, do
ktérych mozna zwrécié sie o pomoc w przygotowaniu CV
dostosowanego do wymogdw irlandzkiego rynku pracy. Mozna w
nich réwniez skorzysta¢ z kopiarki, faksu oraz Intemetu. Ustugi te sg
darmowe i objete klauzulg poufnoSci.

— Kluby pracy

Kluby pracy stuzg pomocg w przygotowaniu CV, listu
motywacyjnego oraz wypetnieniu formularza aplikacyjnego.
Niektére mogg nawet zapewni¢ obstuge w jezyku innym niz
angielski. Dane o lokalnych klubach pracy mozna uzyskaé
w irlandzkim urzedzie ds. zatrudnienia FAS.

— Kongresowa sie¢ centrow, lokalne centra dla
bezrobotnych i osrodki pomocy

Te osrodki moga stuzy¢ pomocg podczas przygotowywania
CV i poszukiwania pracy.

Wiecej informacji mozna uzyskaé w irlandzkim
stowarzyszeniu bezrobotnych, centrum informacji dla
obywateli, centrum kongresowym lub w urzedzie FAS.

Szukanie pracy

Aby Panstwa wysitki nie poszly na marne, najlepiej jest
dobrze zaplanowa¢ swoje dziatania.

—FAS

FAS to irlandzki panstwowy urzad do spraw szkolen i
bezrobocia. Wszystkie ustugi FAS sg dostepne dla kazdego
obywatela Unii Europejskiej. FAS doradza w kwestiach
zwigzanych z planowaniem kariery zawodowej, dostarczajgc
takze informacji na temat ofert pracy i mozliwosci szkolen.
Aby uzyska¢ wiecej informacji, nalezy skontaktowa¢ sie z
lokalnym biurem FAS (www.fas.ie).

— Kluby pracy

Kluby pracy stuzg pomocg w przygotowaniach do rozmowy
kwalifikacyjnej, a takze w wyszukiwaniu ofert pracy, utatwiajgc
dostep do prasy codziennej, tablic ogtoszen w urzedach FAS
oraz Internetu i poczty elektronicznej (zaleznie od liczby
wolnych stanowisk). Informacije na temat klubéw pracy mozna
uzyskaé w biurach FAS.



